Ausbildung

Kaufleute fur Biaromanagement (m/w/d)

Bohrer - Leidenschaft
fir Baumaschinen

Wir suchen Dich

Du bist kommunikatonsbereit und begeisterungs-
fahig, gehst gerne mit Menschen um und suchst eine
abwechselungsreiche Ausbildung?

Kaufleute fiir Bliromanagement

...sind unverzichtbare Fachkrafte for unser Unter-
nehmen. Sie bearbeiten vielféltige BiUroprozesse,
koordinieren wichtige Abléufe und garantieren
den Informationsfluss im Unternehmen. Dein
Arbeitsgebiet bei uns umfasst kaufménnisch-
verwaltende und organisatorische Tdatigkeiten,
Sekretariats- und Assistenztatigkeiten, schriftliche
und mindliche Kommunikation, das Verfassen von
Mails und Briefen, du vermittelst ankommende
Gesprache in der Telefonzentrale und lernst die
klassischen Betriebsabléufe und -strukturen kennen.
In der Frankenlandschule Walldirn werden Dir
wichtige theoretische Kenntnisse vermittelt.

Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Ausbildungsbeginn: 01. September 2023

SOHIER

BAUMASCHINEN

Das bringst du mit:

- Mittlere Reife

- Interesse an kaufménnischen Ablaufen
- Kommunikationsstarke

- Kunden- und Serviceorientierung

- Organisationsgeschick

- Teamfdahigkeit und Zuverl@ssigkeit

Deine Vorteile

- Eine spannende und abwechslungsreiche
Ausbildung

- Persoénliche Betreuung und Unterstitzung

- Modernes und gut ausgestattetes Biro

- Interessante Entwicklungsméglichkeiten

- betriebliche Altersvorsorge

Bewerbung

Werde Teil des Bohrer Teams und bewirb
Dich jetzt unter:
bewerbung@bbwa.de

Bohrer Baumaschinen GmbH & Co. KG
Buchener Str. 16g | 74731 Walldiirn
Telefon: 06282 /9212 0

www.boehrer-baumaschinen.de



